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Avviano  immediatamente il segnale generale d'allarme 

(suono prolungato della campanella) 
In caso di non funzionamento si utilizzeranno le trombe 

da stadio in dotazione al personale ATA presso ciascun 

plesso scolastico 

PERSONALE NON DOCENTE PERSONALE DOCENTE STUDENTI 

PREPARAZIONE 

 Interruzione immediata di ogni attività 

 Tralasciare il recupero di oggetti personali  

 Disporsi in fila, evitando il vociare confuso 

 Rimanere tra loro collegati seguendo in modo 

ordinato il compagno che precede 

 Seguire le indicazioni dell’insegnante  

APRIFILA 

 Aprire le porte solo dopo che si sia creato il gruppo 

classe pronto per l'esodo 

 Rispettare l'ordine di sfollamento e seguire il 

percorso indicato nella planimetria della classe 

AIUTANTI  (in assenza Tutti) 

 Aiutare eventuali disabili ad abbandonare l’aula e a 

raggiungere la “zona di raccolta” o le “zone sicure” 

CHIUDIFILA 

 Controllo che nessun compagno sia rimasto in aula 

 Controllo che il registro di classe sia stato preso 

 Chiudere la porta dell’aula alle proprie spalle 

 Assistono  il docente in difficoltà  

ESODO 

 Camminare in modo sollecito, senza spingere i 

compagni, non correre soprattutto lungo le scale 

 Raggiungere la zona di raccolta senza allontanarsi 

 Recarsi subito verso il proprio gruppo-classe se 

l’allarme lo sorprende in altre parti dell’edificio  

 Nel caso di contrattempi di qualsiasi genere, 

attenersi strettamente a quanto ordinato 

dall’insegnante. 

Tutti gli studenti presenti 

 Coordinamento 

delle attività di 

intervento 

 

 Chiamate alle 

unità esterne di 

pronto intervento 

**:  

 

Vigili del Fuoco    

115 

Pronto Soccorso   

118 

Carabinieri            

112 

Polizia                   

113 

Centro antiveleni 

0116637637 

Guardia Medica 

0125.54141 

** Effettuata  da chi  

ha emesso l’ordine di 

evacuazione 

Responsabile gestione evacuazione: CONTROLLO ESITO EVACUAZIONE 

Interruzione 

immediata di ogni 

attività 

 

ADDETTI 

ANTINCENDIO 

 Attivano i mezzi 

antincendio (estintori) 

coprendo 

prioritariamente i 

percorsi di fuga 

Cesare Giuseppe 

Marino Massimo 

ADDETTI 

PRONTO 

SOCCORSO 
 Prestano aiuto ad 

eventuali persone in 

difficoltà  

Tutti i presenti formati 

 

TUTTO IL 

PERSONALE IN 

SERVIZIO 

 Si rende disponibile  

e collabora  con gli altri 

addetti facenti parte del 

servizio prevenzione e 

protezione 

 

Interruzione immediata 

di ogni attività 

 

DOCENTI 
 Assumono il controllo 

delle operazioni di 

sfollamento dalla classe in 

cui si trovano 

 Prendono il registro di 

classe e accompagnano i 

propri allievi verso il punto 

di raccolta. 

 In assenza del docente di 

sostegno, collaborano con 

gli studenti nell’assistenza  

degli alunni con ridotta 

capacità psico-motoria. 

 Compilano modulo o 

foglio riportante numero di 

presenti, dispersi e/o feriti al 

termine delle operazioni e lo 

consegnano a chi coordina 

l’evacuazione. 

Tutti i docenti in servizio 

DOCENTI DI 

SOSTEGNO     

(se presenti) 
 Assistono  gli alunni con 

ridotta capacità psico-

motoria. 

 

Tutti i docenti di sostegno  

in servizio 

 
 

Interruzione immediata di ogni attività 

TECNICI DI LABORATORIO 

 Disattivano  impianti 

 Spengono le macchine nelle officine 

 Staccano i quadri elettrici generali dei 

laboratori 

 Chiudono la valvola generale di alimentazione 

del gas  

 Chiudono le valvole e staccare i compressori 

 Collaborano  con gli altri addetti facenti parte 

del servizio prevenzione e protezione 

Tutti  il personale  in servizio nel laboratorio 

assegnato 

COLLABORATORI SCOLASTICI 
 Effettuano  una ricognizione, accertandosi che 

tutti i luoghi siano stati evacuati (bagni, aule, 
laboratori, ecc.); 

 Favoriscono  il deflusso ordinato dai luoghi di 

lavoro e  impediscono il sostare delle stesse in 

prossimità delle uscire di sicurezza; 

 Vietano  l'uso degli ascensori;  

 Impediscono  l’ingresso di altre persone nei 

luoghi di lavoro;  

 Conoscono  il posizionamento ed il 

funzionamento dei presidi di emergenza 
 Segnalano persone in difficoltà 

 Collaborano  con gli altri addetti facenti parte 

del servizio prevenzione e protezione 
 Raccolgono moduli evacuazione compilati 

Tutti  il personale  in servizio al piano assegnato 

SEGNALAZIONE EVENTO 
Incendio, terremoto, esplosione, crollo,… al 

DS; COLLABORATORI; DSGA; UTE * 

DS; COLLABORATORI; DSGA; UTE * 

ORDINE DI EVACUAZIONE  

Avvisano  i collaboratori in servizio negli altri edifici 

(compreso CIAC) mediante telefono o personalmente, in 

caso di linea tel. interrotta o occupata 

COLLABORATORI  SCOLASTICI 

in servizio in 

SEDE 

EXPOLITECNICO 

CAPANNI 

PALESTRA EXPISCINA 

PALESTRA EXLICEO 

Eseguono l’ordine 

 

ATTUAZIONE  DEL PIANO DI EVACUAZIONE 

COLLABORATORI SCOLASTICI 
 I designati raccolgono moduli evacuazione compilati e li consegnano al responsabile evacuazione 

 Segnalano persone in difficoltà 

PERSONALE INTERNO o ESTERNO (VVF ...) 
 Recupero  e assistenza persone con ridotta capacità psico-motoria. 

 

Responsabile evacuazione  (DS, COLL, DSGA, 

RSPP, ASPP, UTE *) 

Verifica  moduli evacuazione compilati   

Dispone  per recupero dispersi  

Responsabile evacuazione (DS, COLL, DSGA , UTE *) dichiara 

CESSATO ALLARME 

  RIENTRO 

Tutti 

*  In  assenza TUTTI 

ADDETTI EMERGENZA 

EVACUAZIONE 

DOCENTI 

Controllo  presenze  e compilazione tempestiva del modulo 

di evacuazione in possesso dei docenti: 
Numero alunni presenti ed evacuati  ;   

Numero alunni eventualmente dispersi o feriti 

 

 

Tutti                                                              Persone con ridotta capacità psico-motoria  

Raduno nei PUNTI DI RACCOLTA         Attesa nelle AREE SICURE  (pianerottoli scale evacuazione)         

Chi ordina l’evacuazione 
Individua e incarica fra il 

personale in servizio una persona 

che 

Ferma le auto che salgono 

lungo il viale posizionandosi 

all’inizio della discesa 

mailto:TOIS01200T@istruzione.it

